DOM ZA PSIHICKI BOLESNE ODRASLE OSOBE
JALZABET

PLAN I PROGRAM RADA RACUNOVODSTVENE SLUZBE ZA 2015. GODINU

1. Izrada prijedloga financijskog plana za trogodiSnje razdoblje — utvrduje se na temelju
Uputa
Ministarstva financija koje sadrze temeljne ekonomske pokazatelje iz Smjernica ekonomske
i fiskalne politike Vlade RH.
Prijedlog financijskog plana se sastoji od:
- procjene prihoda i primitaka
- plan rashoda i izdataka
- obrazloZenje prijedloga financijskog plana
U skladu sa Zakonom o proracunu prijedlog financijskog plana Doma sadrzi procjenu

prihoda i primitaka koji se iskazuju po izvorima financiraju za trogodiSnje razdoblje.

Dom ostvaruje prihode iz slijedecih izvora:
- opCi prihodi i primici ( IF: « 11 «)
- prihodi za posebne namjene ( IF: « 43 «)
- donacija (IF: « 61 «)

Izvori financiranja: op¢i prihodi i primici cine prihod iz proracuna za financiranje
redovne djelatnosti ( podskupinama racuna 671 ).

Izvor financiranja: prihodi za posebne namjene cine prihodi od neplacene opskrbnine
za isporucene usluge ( podskupina racuna 652 ).

Izvor financiranja: donacija cine prihodi ostvareni od fizickih osoba, neprofitnih

organizacija, trgovackih drustava i ostalih subjekata izvan opce drzave.

Rashodi i izdaci planiraju se za 2015. g. na trecoj razini, a obzirom da se unose u
sustav na sedmoj razini, potrebno ga je na istoj takoder izraditi.
Projekcije planova za 2016. i 2017.g. potrebno je izraditi na trecoj razini racunskog

plana, tj. na razini podskupine ( osnovni racun ).



2. Izrada financijskih izvjestaja — mjesecni, kvartalni i godisnjih

3. Izrada mjesecnih izvjestaja o uplaéenim prihodima u MZSS i zahtjevanim mjesecnim

sredstvima, izrada rebalansa, izrada zahtjeva za promjene dinamike plana.

4. Redovno evidentiranje svih poslovnih promjena po vrstama prihoda i primitaka, rashoda

i izdataka, stanju imovine, obveza i vlastitih izvora.

5. Vodenje svih zakonom propisanih poslovnih knjiga kao Sto su:

dnevnik
glavna knjiga

pomocne knjige

Vodenje obveznih pomocnih knjiga:

analiticko knjigovodstvo dugotrajne nefinanc. imovine — po vrsti, koli¢ini i
vrijednosti,

analitiCko knjigovodstvo kratkotrajne nefinac. imovine ( zalihe materijala, sit. inv.),
analitiCko knjigovodstvo potrazivanja i obveza — po subjektima, racunima,
pojedinacnim iznosima,

evidencija koriStenja sluzbenog vozila ( prate se podaci o koristenju

vozila, svrsi koristenjem prijedenom broju km i dr. ),

knjiga izlaznih racuna,

knjiga ulaznih racuna,

obracun placa, naknada na teret poslodavca i Zavoda, refundacije naknade od
Zavoda, valorizacija osnovice za naknadu,

obracun i isplatu jubilarnih nagrada, pomoci u slu¢aju bolov. duzeg od 90 dana,

invalidnine, dar za djecu, boZi¢nice, regres,

6. Kontrola izlaznih i ulaznih dokumenata

Redovna kontrola blagajne

8. Pripreme inventura, usaglasavanje knjigovodstvene evidencije s evidencijama zaduzenih

radnika.

9. Vodenje arhive — knjigovodstvene dokumentacije

10. Instaliranje — novi Patch, otklanjanje incidenta u suradnji sa ovlastenim servisom

11. Mjesecno slanje realizacije u MSPM i redovna uskladenja

12. Obveze ovlastenika — Sefice racunovodstva u provedbi zastite na radu u racunovodstvenoj

sluzbi



13. Prema odluci ravnatelja — Sefica raCunovodstva obavlja i poslove glavnog koordinatora za
popunjavanje Upitnika o fiskalnoj odgovornosti za proracunsku godinu, te sastavljanje

izjave o fiskalnoj odgovornosti.

14. Sefica raéunovodstva prisustvuje tjednim sastancima voditelja organizacijskih jedinica,
sastancima organa upravljanja Doma Upravnom vije¢u, sudjeluje na seminarima
organiziranim za proracunske korisnike.

Takoder, kontinuirano suraduje i informira o financijsko — materijalnom poslovanju

ravnatelja i djelatnike ovisno o njihovom djelukruga rada.

U JalZzabetu, 22.12.2014.g. Izradila:
Slavka Roska, dipl.oec.



