DOM ZA ODRASLE OSOBE
JALZABET

Ur.broj: 1744-1/15.

JalZzabet, 21.10.2015. godine

Na temelju ¢lanka 50. Statuta Doma za odrasle osobe Jalzabet, ravnatelj Doma donosi

PRAVILNIK O KUCNOM REDU

| OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o ku¢énom redu (u daljnjem tekstu: Pravilnik)ureduje se nacin ponasanja
korisnika, radnika, posjetitelja i drugih osoba koje dolaze u Dom, ¢uvanje objekta, uredaja i opreme,
osiguranje reda, mira i ¢istoc¢e u Domu i zelenih povrsina oko Doma te nacin koriStenja smjestaja i
zajednickih prostorija.

Clanak 2.

Svrha ovog Pravilnika je da se utvrde pravo i obveze korisnika, radnika, posjetitelja i drugih
osoba koje borave u Domu.

Il PRJAM KORISNIKA U DOM
Clanak 3.

Korisnicima i ¢lanovima njihovih obitelji zainteresiranim za smjestaj u Dom informacije o
moguénostima smjestaja i uvjetima Zivota i rada u Domu daje socijalni radnik ili ravnatelj.

Korisnici se smjestavaju u Dom po propisanoj proceduri rjesenjem Centra za socijalnu skrb.

Kod prijama u Dom socijalni radnik upoznaje korisnika sa ku¢nim redom kao i ostalim
informacijama koje su korisniku potrebne.

Prijam i otpust korisnika ureden je Pravilnikom o prijamu i otpustu korisnika.

11l OBVEZE KORISNIKA
Clanak 4.

Korisnici Doma duzni su odrzavati red i mir. Zabranjeno je lupanje, razbijanje, tuca,
vrijedanje drugih korisnika i svako drugo neprihvatljivo ponasanje koje remeti mir.

Clanak 5.

Korisnicima je zabranjeno :

- odnosenje hrane, posuda i inventara iz blagovaonice,

- drzanje, dovodenje i hranjenje Zivotinja unutar Doma,

- pljuvanje po podu, bacanje otpadaka i namirnica u zahodske skoljke i onecis¢enje okolisa
Doma,



- konzumiranje alkohola,

- zabranjeno je pusenje u svim prostorima Doma osim u prostorijama koje su obiljeZzene
znakom za dozvoljeno pusenje.

- zabranjeno je iznoSenje van Doma imovinu i inventar Doma i korisnika.

Clanak 6.

U prostorima dnevnog boravka moze se gledati TV program do 22 h ili duze, ako dezurni
zdravstveni radnik utvrdi da to ne ometa druge korisnike.

IV PRAVA KORISNIKA
Clanak 7.

Boravkom u Domu korisnici ostvaruju slijede¢a prava:
- pravo na povjerljivost,
- pravo na odrZavanje osobnih kontakata,
- pravo na privatnost,
- pravo na obnasanje vjerskih obreda,
- pravo na informaciju o zdravstvenom stanju,

V POSJETE DOMU
Clanak 8.
Posjete korisnicima u Domu dozvoljene su svaki dan od 8 do 19 sati.
Clanak 9.

Posjetitelji su se duZni javiti socijalnom radniku ili dezurnom zdravstvenom radniku, koji ¢e
dati potrebne informacije i omoguciti posjetu. Posjeta se evidentira u evidenciji zdravstvenih radnika
i evidenciji socijalnog radnika.

Clanak 10.

Informacije o stanju korisnika posjetiteljima mogu davati samo socijalni radnik, radni
terapeut i psiholog te zdravstveni radnici.

Clanak 11.

Korisnici mogu izbivati iz Doma uz odobrenje socijalnog radnika, a u popodnevnim satimaiu
dane vikenda i praznika uz odobrenje zdravstvenog radnika temeljem obrasca MSO 5.

Clanak 12.

Zabrana posjeta u Dom :
- uslijed djelovanja vise sile (elementarnih nepogoda, epidemija),
- usituacijama kada strucni radnici ocjene da bi ista mogla ugroziti Zivot i zdravlje korisnika,
- alkoholiziranim osobama i osobama pod vidnim utjecajem drugih sredstava ovisnosti,
- osobama s izrazenom verbalnom i fizickom agresijom,
- svakoj drugoj osobi koja iskazuje namjeru neovlastenog djelovanja unutar Doma.
Socijalni radnik i zdravstveni radnik je duzan svaku osobu uputiti u Pravilnik o kuénom redu, a
svako protivljenje navedenom postupanju tretirati ¢e se kao remecenje javnog reda i mira.



Clanak 13.

Posjetitelji su duzni paziti na red i ¢isto¢u u Domu, pazljivo postupati s imovinom Doma te
odgovaraju za eventualnu Stetu koju bi ucinili na inventaru Doma.

Clanak 14.

Svi radnici obvezni su savjesno i odgovorno obavljati poslove i radne zadatke, a u kontaktu s
korisnicima, gostima, strankama i posjetiteljima biti susretljivi, paZljivi i korektnog ponasanja.

Clanak 15.

Svim radnicima Doma zabranjeno je unosenje, drzanje i konzumiranje alkoholnih piéa u
prostorijama i krugu Doma. Zabranjeno je pusenje u svim prostorijama Doma.

Clanak 16.

Inventar, opremu i imovinu Doma radnici su duzni ¢uvati briZljivo i odgovorno. Zabranjeno je
neovlasteno iznoSenje izvan Doma inventar, opremu i prehrambene artikle. Eventualno
primijeceno otudivanje i /ili oSteéenje imovine potrebno je odmah prijaviti ravnatelju ili
nadleZznim sluzbama.

Clanak 17.

Blagovaonica korisnika otvorena je za vrijeme dorucka, rucka, vecere i meduobroka, a u
ostalo vrijeme moZe biti i zakljucana.

Za korisnike se pripremaju obroci u kuhinji Doma i serviraju u blagovaonici, dok se
korisnicima smjeStenim u stacionaru koji zbog zdravstvenog stanja nisu u moguénosti do¢i u
blagovaonicu obroci serviraju u sobama.

Clanak 18.

Podjelu hrane, odrzavanja reda i higijene u kuhinji i blagovaonici vrse radnici kuhinje i
Cistacice, a pri podjeli hrane prisustvuje ekonom, glavna medicinska sestra ili dezurni zdravstveni
radnik.

Clanak 19.

Kontrolu kvalitete hrane prije podjele vrse radnici kuhinje prema HACCP standardima, a okus,
izgled i koli¢inu ekonom, glavna medicinska sestra ili medicinska sestra u smjeni.

Zabranijuje se ulazak u kuhinju svim radnicima i korisnicima Doma koji nemaju obavljeni
sanitarni pregled.

Clanak 20.

Dorucak je u 7,30 sati, ruc¢ak u 13 sati, a vecera u 19 sati dok su meduobroci u 10,30 15,45
sati.

Dnevno se priprema jedna vrsta hrane i dijetalna prehrana.

Minimalno jednom mjesecno se sastaje Komisija za sastavljanje jelovnika, o ¢emu se vodi
zapisnik.



Tjedno se jelovnik stavlja na oglasne plo¢e Doma, a svaka promjena u jelovniku na dnevnoj
bazi se objavljuje na vratima ulaska u blagovaonicu Doma.

Clanak 21.

Iz higijenskih razloga u sobama se ne smiju drZati pokvarljive stvari, a njegovateljice ée iste
ukloniti ako ih zateknu, te se ne smiju koristiti el.kuhala i sl.

Clanak 22.

Privatno rublje i odjeca korisnika ¢e se oznaciti, prati i glacati u praonici Doma. Korisnici koji
sami mogu voditi brigu o Cistoci svojeg rublja i odjeée 1 x tjedno u dogovoreni dan odnose rublje i
odjecu na pranje i isto podizu.

Clanak 23.

Kupanje korisnika obavlja se svakodnevno u vremenu od 07 -21 sat, a brijanje i SiSanje
korisnika obavlja se utorkom i petkom u vremenu od 07-18 sati ili prema potrebi.

Clanak 24.

Lije¢nicku skrb u Domu pruza lijecnik obiteljske medicine koji po potrebi i na poziv
medicinskog osoblja dolazi u Dom. U hitnim slu¢ajevima dolazi u Dom ekipa Hitne medicinske
pomodi po pozivu medicinskog osoblja. Specijalisticke preglede korisnik obavlja u zdravstvenoj
ustanovi, a na preglede odlazi sanitetom Hitne medicinske pomodi uz pratnju njegovateljice.

Clanak 25.

Informacije o zdravstvenom stanju korisnika daje glavna medicinska sestra radnim danom od
07-15 sati. Iznimno informaciju moZe dati i deZzurna medicinska sestra-tehnicar. Kada je korisnik u
bolnici, informaciju daje lije€nik na odjelu gdje je korisnik smjesten.

Clanak 26.

Dnevni boravci i ¢ajne kuhinje su zajednicke prostorije i korisnici ih mogu koristiti tako da
istovremeno ne ometaju druge, te voditi brigu o redu i sigurnosti.

Clanak 27.
Za izgubljene i nestale stvari korisnika, Dom ne odgovara ako nisu pohranjene u sefu Doma.
Clanak 28.

U slucaju smrti korisnika, dezurni zdravstveni radnici ili glavha medicinska sestra duzni su
pregledati stvari korisnika i zapisnicki ih popisati.

Dragocjene stvari, novac i drugi vrijedni predmeti pohranit ¢e se u sefu Doma.

Imovinu korisnika nakon njegove smrti Dom ¢e pohraniti na nacin da ne dode do ostecenja ili
otudenja i u najkra¢em roku zatraziti uputu srodnika o daljnjem postupanju. Dom je duzan



osobnu garderobu i ostale predmete umrlog korisnika ¢uvati najduZe tri mjeseca, a dragocjenosti
i novac jednu godinu, a nakon tog roka o nacinu raspolaganja odluku donosi ravnatelj Doma.

Clanak 29.

Korisnici su za sve opaZene nedostatke,sStete, kvarove i sl. duzni odmah po opaZzanju javiti
medicinskoj sestri, socijalnom radniku, radnom terapeutu ili ekonomu kako bi se isti mogli
adekvatno evidentirati i otkloniti.

VI RADNO VRIJEME
Clanak 30.

Odjel pojacane njege i brige o zdravlju

Rad zdravstvenih radnika — vise medicinske sestre je od 07-15 sati.

Rad medicinskih sestara- tehnicara i njegovateljica rasporeden je od 0-24 sata prema mjesenom
rasporedu koji izraduje viSa medicinska sestra.

Rad fizioterapeuta je od 6,30-14,30 i utorkom od 10-18 sati.

Sluzba socijalnog rada i psihosocijalne rehabilitacije

Radno vrijeme socijalnog radnika je od 06,30 -14,30 sati.

Radno vrijeme radnog terapeuta organiziran je u dvije smjene od 07-15 i od ponedjeljka do
Cetvrtka od 10-18 sati.

Sluzba administrativnih i ra¢unovodstvenih poslova

Radno vrijeme Sluzbe administrativnih i racunovodstvenih poslova je u vremenu od 07-15 sati.
Odjel pomo¢no tehnickih poslova

Radnici kuhinje rade u dvije smjene od 06-14 i 13-20 sati.

Radnici na poslovima ¢iséenja rade u dvije smjene 06-14 i od 12,30-20,30 sati.

Radnici na ekonomiji rade od 07-15 sati u zimskim mjesecima i u ljetnim od 06-14 sati.

Kuéni majstori- domari rade u jednoj smjeni u ljetnim mjesecima od 06-14 i u zimskim mjesecima
dvokratno od 06 — 12 i od 18-20 sati.

Radno vrijeme skladistara i radnica u praonici rublja je u vremenu od 07-15 sati.

Clanak 31.

U Domu se vodi evidencija o dolascima na posao i odlascima s posla, prisutnost na radu, te
izlascima tijekom radnog vremena.

Clanak 32.
Za vrijeme rada radnici su duZni nositi propisanu radno-zastitnu odjecu i obuéu. Uz propisnu
radno-zastitnu odjecu i obucu strucni radnici duzni su nositi identifikacijsku karticu na kojoj je
vidljivo ime i prezime.

Clanak 33.

Prigodom blagdana, drzavnih praznika i drugih znacajnih datuma postavlja se drZzavna zastava
na za to predvideno mjesto. Zastava se postavlja dan ranije, a skida dan nakon dogadaja.



Clanak 34.

Radnici Doma, kao i posjetitelji korisnicima svoje osobne automobile parkiraju na parkiralistu
izvan ograde Doma. lzuzetno se u dvoristu mogu parkirati automobili i prijevozna sredstva
medicinskih ekipa, dobavljaca, sluzbenih posjeta te radnici koji rade u smjenama, tj. u kasnijim
vecernjim satima i tijekom noci, zbog sigurnosnih razloga.

VIl ODGOVORNOST ZBOG KRSENJA ODREDBI OVOG PRAVILNIKA
Clanak 35.

Radnik koji kr$i odredbe ovog Pravilnika ¢ini povredu Ugovora o radu, te podlijeze
odgovornosti po Zakonu o radu i Pravilniku o radu.

Clanak 36.

U slucaju krsenja odredbi Pravilnika od strane korisnika raspravljat ¢e Strucni tim, Stru¢no
vije¢e i Komisija za prijem i otpust korisnika, te ¢e se odrediti adekvatne mjere.

VIII PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 37.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj plo¢i Doma za
odrasle osobe JalZabet.

Clanak 38.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik o kuénom redu Doma za
psihicki bolesne odrasle osobe Jalzabet Ur.broj: 179-1/02. od 31.01.2002. godine.

RAVNATEU:
mr.sc. Velimir Dugandzi¢,prof.

Potvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj ploc¢i Doma za odrasle osobe Jalzabet dana
21.10.2015. godine te je stupio na snagu 29.10.2015. godine.

RAVNATEL:
mr.sc. Velimir Dugandzi¢,prof.



