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1. SKLADISTE I VOZNI PARK

Tokom 2016. godine u skladistu se posao odvijao prema zacrtanom planu:

skladiSna dokumentacija je vodena uredno i azurno

otpisa robe kojem bi presao rok trajanja nije bilo tokom godine

kod prijema robe od strane dobavljaca bilo je problema (AIPK-trgovina), ista
se reklamirala zbog loSe kvalitete te zbog nepridrzavanja koliina i vrste
artikla koji je narucen.

prema HACCP-u i dalje se kontinuirano prate rokovi trajanja svih
prehrambenih proizvoda, kontinuirano prate i unistavaju eventualni glodavaci i
insekti u skladistu, te mjere temperature u rashladnim uredajima i hladnjaku
dva puta dnevno (7,00 i 15,00 h), te se za naprijed navedeno vodi uredna
dokumentacija

zbog nedostatka financijskih sredstava ni ove godine nije izvrSena planirana
nabava osnovnih sredstava i sitnog inventara prema standardima HACCP-a
(kolica-rosfrei, vaga skalarna)

nije uredeno vanjsko podrucje za prihvat robe (prema HACCP-u)

nije bilo potrebe za nabavku novih termometara.

U sklopu odrZavanja voznog parka izvrseni su:

registracije, kao i nabavka potrebnog goriva, tekuéine za stakla, antifriza i
motornog ulja

tokom prijelaznog razdoblja na kombi vozilu Volkswagen transporter i na
osobnom vozilu Skoda izvréena je izmjena ljetnih guma i stavljene su zimske
sva vozila su redovito odrzavana (pranje i ¢iS¢enje.

izvréen je popravak osobnog vozila Skoda u ovladtenom servisu.



. PRAONICA RUBLJA

u 2016. godini rad se u praonici rublja odvijao bez poteskoca i bez odredenih
vecih popravaka strojeva (strojeva za pranje, peglanje i susenje)

vodena je posebna briga o osnovnim sredstvima

odjel je dobivao dovoljne koli¢ine praska za pranje i ostalih sredstava koja se
koriste kod pranja

smanjena je koli¢ina praska za pranje zbog smanjenja broja korisnika kroz
godinu

evidencija je vodena uredno i azurno (predatnice rublja, knjiga kvarova,
zapisnici o otpisu, pranje osobne odjece korisnika)

tokom godine vrSena je usluga pranja za vanjske korisnike (NK Jalzabet)

pri radu u praonici pomo¢ po potrebi pruzaju dvije korisnice Doma koje su
kroz okupacionu terapiju obavljale jednostavnije poslove, pri ¢emu je vodena
briga o njihovom zdravlju i sigurnosti (nisu dolazile u dodir s kemijskim
sredstvima i elektricnom strujom)

u praonici je tokom citave godine vrSeno pranje radne odjece svih djelatnika
Doma, kao i tekstilne robe koristene u kuhinji (stolnjaci, krpe)

rad na sortiranju odjece i obuée korisnika u priru¢nom skladistu odvijao se na
zadovoljavajuci nacin.

pravovremeno je obavjeStavana komisija za otpis rublja koje nije za upotrebu
prilikom predaje nove robe iz skladiSta ista je obiljezavana Stambiljanjem.

29.10.2016.u rad praonice ukljuCena je i trea djelatnica.(zbog uvjeta rada)

3. ODRZAVANJE CISTOCE

Tokom 2016. godine vrseno je:

kvalitetno i redovito ¢iS¢enje Doma
osigurano je dovoljno sredstava za CiS¢enje u pogledu kvalitete i kvantitete

nabavljen je kombiniran stroj za ¢iS¢enje ribanje i lastenje podova.



Cistacice su pravovremeno u knjigu kvarova i nedostataka biljezile eventualne
kvarove koji su nastali u odredenim odjelima Doma

djelatnice su osim ciS¢enja bile zaduzene za njegu i zalijevanje cvije¢a u domu
i njegovom okoliSu

otpad iz Doma nastao ¢iS¢enjem, odlagan je i sortiran prema vaze¢em Zakonu
o otpadu

vodilo se racuna o pravovremenom rotiranju Cistacica po odjelima
svakodnevno je vodena evidencija nadzornih lista u javnom WC-u

u svome radu djelatnice su koristile preporuku tima za kvalitetu u svrhu
postizanja standarda kvalitete

tokom godine bilo je dosta bolovanja.(Cesarec, Petric)

tokom 10 mijeseca jedna je djelatnica iz odsjeka CciS¢enja prebacena u

praonicu doma.(aneksom ugovora).

4. ODRZAVANJE OKOLISA I UREDENJE VRTA

Tokom 2016. godine izvrseno je sljedece:

brojanje i sortiranje rucnog alata

bojanje soba i ostalih prostorija po potrebi

pravilno ¢is¢enje okoliSa Doma, a posebno prilaznih puteva od snijega
adekvatni odvoz smeca

rezidba vocaka i vinove loze, te se tokom citave godine vrSilo tretiranje protiv
Stetnika

iskr€en i izvaden vinograd te dio voénjaka tokom jeseni

odredena lokacija za prosirenje vrta.

izoran i pognojen stari i novi dio vrta (jesensko oranje)

obrezivanje ukrasnih grmova

tretiranje puzeva koji se pojavljuju u vrtu bila je ucestalija nego prijasnjih
godina

tretiranje korova herbicidima

priprema zemlje za sadnju loncanica i ostalog cvijeca u okoliSu Doma,



e priprema zemlje za sadnju u vrtu, te nabavka sadnica tokom godine, kao i
njihova sadnja

e vodenje racuna o pravovremenom zalijevanju vrta, sadnica i cvijeca

¢ redovito obavljanje kosSnje trave

e pravovremeno ubiranje poljoprivrednih kultura iz vrta, a u suradnji s
voditeljem kuhinje i njihovo ukljucivanje u jelovnik

e angaziranje na maksimalnom uredenju okoliSa Doma

e 0oCiS¢eni su odvodni kanali od liS¢a i ostalih necistoca

e tokom bozi¢nih praznika angaziranje na postavljanju bozi¢nih drvaca u Domu.

e tokom godine u rad sluzbe bile su i ukljucene osobe koje su bile na probaciji.

Kako je minulih godina planirana nabavka manjeg traktora s pripadajuéim
priklju¢cima, a koja i dalje nije realizirana iz objektivnih razloga, ostaje potreba za

tom nabavkom tokom naredne godine.

Iz svega naprijed navedenog vidljivo je da su gotovo svi zacrtani zadaci iz Plana i
programa rada za 2016. godinu realizirani, a za one koji nisu, ostaje nastojanje za

njihovom realizacijom tokom 2017.godine.






